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CHAPITRE | : Réunions du conseil municipal

Article 1 : Périodicité des sé
Article L. 2121-7 du CGCT : Le conseil municipal se réunit au moins une fois par trimestre.

Article L. 2121-9 du CGCT : Le maire peut réunir le conseil municipal chaque fois qu'il le juge
utile. 1/ est tenu de le convoquer dans un délai maximal de trente jours quand la demande
motivée lui en est faite par le représentant de I'Etat dans le département ou par le tiers au
moins des membres du conseil municipal en exercice dans les communes de 1 000 habitants
et plus et par la majorité des membres du conseil municipal dans les communes de moins de
71 000 habitants. En cas d'urgence, le représentant de I'Etat dans le département peut abréger
ce délai.

Un calendrier prévisionnel trimestriel des réunions du Conseil Municipal et des Commissions
Municipales permanentes est adressé par voie dématérialisée a l'adresse électronique
communiquée par les Conseillers Municipaux.

Article 2 : C ti

Article L. 2121-10 du CGCT : Toute convocation est faite par le maire. Elle indique les questions
portées a l'ordre du jour. Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée ou
publiée. Elle est transmise de maniére dématérialisée ou, si les conseillers municipaux en font
la demande, adressée par écrit a leur domicile ou a une autre adresse.

La convocation précise la date, I'heure et le lieu de la réunion, qui se tient en principe a la
mairie.

L'envoi des convocations aux membres de I'assemblée est effectué par voie dématérialisée :
par courriel sur 'adresse électronique de leur choix.

La convocation du Conseil Municipal est affichée au panneau d'affichage officiel de la Mairie
et mise en ligne sur le site internet de la Ville.

Article L. 2121-12 du CGCT: Dans les communes de 3 500 habitants et plus, une note
explicative de synthése sur les affaires soumises a délibération doit étre adressée avec la
convocation aux membres du conseil municipal. Si la délibération concerne un contrat de
service public, le projet de contrat ou de marché accompagné de I'ensemble des piéces peut,
d sa demande, étre consulté a la mairie par tout conseiller municipal dans les conditions fixées
par le réglement intérieur.
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Le délai de convocation est fixé a cing jours francs. En cas d'urgence, e uerarpeut etre aorege
par le maire sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le maire en rend compte
dés l'ouverture de la séance au conseil municipal, qui se prononce sur l'urgence et peut
décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, a l'ordre du jour d'une séance
ultérieure.

Une note explicative de synthése sur 'ensemble des affaires inscrites a I'ordre du jour est
annexée a la convocation.

Article 3 : Ordre du jour
Le maire fixe 'ordre du jour qui est joint a la convocation.

Sauf décision contraire du Maire, notamment en cas d'urgence, toute affaire soumise a
délibération du Conseil Municipal est préalablement soumise aux commissions compétentes.

Article 4 : Accés aux dossiers

Article L. 2121-13 du CGCT : Tout membre du conseil municipal a le droit, dans le cadre de sa
fonction, d'étre informé des affaires de la commune qui font l'objet d'une délibération.

Article L. 2121-13-1 du CGCT : La commune assure la diffusion de l'information auprés de ses
membres élus par les moyens matériels qu'elle juge les plus appropriés.

Afin de permettre I'échange d'informations sur les affaires relevant de ses compétences, la
commune peut, dans les conditions définies par son assemblée délibérante, mettre a la
disposition de ses membres élus, a titre individuel, les moyens informatiques et de
télécommunications nécessaires.

Article L. 2121-12 alinéa 2 du CGCT : Si la délibération concerne un contrat de service public,
le projet de contrat ou de marché accompagné de I'ensemble des pieces peut, a sa demande,
étre consulté a la mairie par tout conseiller municipal dans les conditions fixées par le
réglement intérieur.

Le délai de convocation est fixé a cing jours francs. En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé
par le maire sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc.

Le maire en rend compte dés l'ouverture de la séance au conseil municipal qui se prononce
sur l'urgence et peut décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, & I'ordre du jour
d'une séance ultérieure.

Article L. 2121-26 du CGCT : Toute personne physique ou morale a le droit de demander
communication des délibérations et des procés-verbaux du conseil municipal, des budgets et
des comptes de la commune et des arrétés municipaux. Chacun peut les publier sous sa
responsabilité. La communication des documents mentionnés au premier alinéa, qui peut
étre obtenue aussi bien du maire que des services déconcentrés de I'Etat, intervient dans les
conditions prévues par larticle L.311-9 du Code des relations entre le public et
l'administration.
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Dés réception de la convocation, les Conseillers Municipaux peuvent consulter en mairie Tes
dossiers relatifs & chacune des délibérations, uniquement aux jours et heures ouvrables du

Secrétariat Général.

Cette consultation des dossiers, projets de contrats ou de marchés sera possible sur demande
préalable formulée aupres du secrétariat.

Toute question, demande d'informations complémentaires ou intervention d'un membre du
Conseil Municipal auprés de 'administration communale devra se faire sous couvert du Maire
ou de I'adjoint en charge du dossier.

Il est & noter qu'a I'appui des exposés transmis avec la convocation aux séances du Conseil
Municipal, des documents supplémentaires peuvent étres annexés pour compléter
I'information des membres de 'Assemblée.

Article 5 : Questions orales

Article L. 2121-19 du CGCT :

Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du conseil des questions orales
ayant trait aux affaires de la commune. Dans les communes de 1.000 habitants et plus, le
réglement intérieur fixe la fréquence ainsi que les régles de présentation et d'examen de ces
questions. A défaut de réglement intérieur, celles-ci sont fixées par une délibération du conseil
municipal.

A la demande d'un dixieme au moins des membres du conseil municipal, un débat portant
sur la politique générale de la commune est organisé lors de la réunion suivante du conseil
municipal.

L'application du deuxiéme alinéa ne peut donner lieu a I'organisation de plus d'un débat par
an.

Les questions orales portent sur des sujets strictement d'intérét local. Elles sont traitées a la
fin de chaque séance et ne donnent pas lieu a des débats sauf demande de la majorité des

conseillers municipaux présents.

Le texte des questions est adressé au Maire par courrier ou voie dématérialisée, 3 jours ouvrés
avant la séance du conseil municipal. Le maire ou I'adjoint en charge du dossier répond, en
séance, aux questions posées.

Si l'objet des questions orales le justifie, le maire peut décider de les transmettre pour examen
aux commissions permanentes concernées.

Article 6 : Voeux et motions

Le Maire peut soumettre au Conseil Municipal tous veeux ou motions ayant trait aux affaires
intéressant la Ville.

lls sont mis aux voix par le Maire et insérés au procés-verbal de la séance.
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CHAPITRE Il : Commissions et comités consultatifs

Article 7 : Commissions municipales permanentes

Article L. 2121-22 du CGCT (modifié par la loi n°2013-403 du 17 mai 2013 - art. 29) : Le conseil
municipal peut former, au cours de chaque séance, des commissions chargées d'étudier les
questions soumises au conseil soit par l'administration, soit a l'initiative d'un de ses membres.
Elles sont convoquées par le maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui
suivent leur nomination, ou a plus bref délai sur la demande de la majorité des membres qui
les composent. Dans cette premiére réunion, les commissions désignent un vice-président qui
peut les convoquer et les présider si le maire est absent ou empéché.

Dans les communes de plus de 1 000 habitants, la composition des différentes commissions,
y compris les commissions d'appel d'offres et les bureaux d'adjudications, doit respecter le
principe de la représentation proportionnelle pour permettre I'expression pluraliste des élus
au sein de l'assemblée communale.

Les commissions permanentes sont les suivantes :

- Finances - Intercommunalité
Ressources Humaines - Administration Générale

- Aménagement de I'espace, cadre de vie, travaux,
Habitat, urbanisme, foncier, ruralité,
Environnement

- Enseignement, Petite Enfance
Social - Santé - Jeunesse
Sport

- Vie locale, animations et commerces,
Tourisme
Activités culturelles, associations patriotiques
Sécurité, médiation
Communication

Article L. 2143-3 du CGCT : Dans les communes de 5 000 habitants et plus, il est créé une
commission communale pour l'accessibilité composée notamment des représentants de la
commune, d'associations ou organismes représentant les personnes handicapées pour tous
les types de handicap, notamment physique, sensoriel, cognitif, mental ou psychique,
d'associations ou organismes représentant les personnes dgées, de représentants des
acteurs économiques ainsi que de représentants d'autres usagers de la ville.
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Cette commission dresse le constat de I'état d'accessibilité du cadre bati existant, de la voirie,
des espaces publics et des transports. Elle détaille I'accessibilité aux personnes handicapées
ou a mobilité réduite, en fonction du type de handicap, des principaux itinéraires et
cheminements dans un rayon de deux cents métres autour des points d'arrét prioritaires au
sens de l'article L. 1112-1 du code des transports. Elle établit un rapport annuel présenté en

Ly

conseil municipal et fait toutes propositions utiles de nature a améliorer la mise en
accessibilité de l'existant.

Le rapport de la commission communale pour l'accessibilité est présenté au consell municipal
et est transmis au représentant de ['Etat dans le département, au président du conseil
départemental, au conseil départemental de la citoyenneté et de 'autonomie, ainsi qu'a tous
les responsables des batiments, installations et lieux de travail concernés par le rapport.

Le maire préside la commission et arréte la liste de ses membres.

Article 8 : Fonctionnement des commissions municipales

Le conseil municipal fixe le nombre de conseillers siégeant dans chaque commission et
désigne ceux quiy siegeront.

La désignation des membres des commissions est effectuée au scrutin secret, sauf sile conseil
municipal décide, a I'unanimité, d'y renoncer.

Lors de la premiére réunion, les membres de la commission procédent a la désignation du
vice-président.

La convocation est adressée a chaque conseiller municipal de fagon dématérialisée, sur leur
adresse électronique. Les commissions sont réunies a I'Hotel de Ville, les conseillers
municipaux peuvent y assister en présentiel ou en visioconférence. A cet effet, les identifiants
de connexion sont précisés sur la convocation.

Les séances des commissions municipales permanentes ne sont pas publiques. Elles
instruisent les affaires qui lui sont soumises et en particulier les projets de délibérations
intéressant leur secteur d'activité.

Les commissions peuvent entendre des personnes qualifiées extérieures au conseil
municipal. Elles n‘ont aucun pouvoir de décision. Elles examinent les affaires, émettent de
simples avis ou formulent des propositions. Elles statuent a la majorité des membres

présents.

Les comptes-rendus sont soumis aux Vices-Présidents de la commission pour signature et
sont transmis a chaque conseiller municipal de fagon dématérialisée, sur leur adresse

électronique.
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Article 9 : Comités consultatifs ou commissions extra-municipales

Article L. 2143-2 du CGCT : Le conseil municipal peut créer des comités consultatifs sur tout
probléme d'intérét communal concernant tout ou partie du territoire de la commune. Ces
comités comprennent des personnes qui peuvent ne pas appartenir au conseil, notamment
des représentants des associations locales.

Sur proposition du maire, il en fixe la composition pour une durée qui ne peut excéder celle
au mandat municipal en cours.

Chaque comité est présidé par un membre du conseil municipal, désigné par le maire.

Les comités peuvent étre consultés par le maire sur toute question ou projet intéressant les
services publics et équipements de proximité et entrant dans le domaine d'activité des
associations membres du comité. lls peuvent par ailleurs transmettre au maire toute
proposition concernant tout probléme d'intérét communal pour lequel ils ont été institues.

La composition et les modalités de fonctionnement des comités consultatifs ou des
commissions extra-municipales sont fixées par délibération du conseil municipal.

Chaque comité, présidé par un membre du conseil municipal désigné parmi ses membres, est
composé d'élus et de personnalités extérieures a 'assemblée communale et particulierement

qualifiées ou directement concernées par le sujet soumis a I'examen du comité.

Les avis émis par les comités consultatifs ne sauraient en aucun cas lier le conseil municipal.

Article 10 : Commissions consultatives des services publics locaux

Article L. 1413-1 du CGCT (modifié par la loi n°® 2013-403 du 17 mai 2013) : (...) les communes
de plus de 10 000 habitants, les établissements publics de coopération intercommunale de
plus de 50 000 habitants et les syndicats mixtes comprenant au moins une commune de plus
de 10 000 habitants créent une commission consultative des services publics locaux pour
l'ensemble des services publics qu'ils confient a un tiers par convention de délégation de
service public ou qu'ils exploitent en régie dotée de I'autonomie financiére. Les établissements
publics de coopération intercommunale dont la population est comprise entre 20 000 et
50 000 habitants peuvent créer une commission consultative des services publics locaux dans
les mémes conditions.

Cette commission, présidée par le maire, le président du conseil départemental, le président
du conseil régional, le président du conseil exécutif pour la collectivité de Corse, le président
de l'organe délibérant, ou leur représentant, comprend des membres de |'assemblée
délibérante ou de l'organe délibérant, désignés dans le respect du principe de la
représentation proportionnelle, et des représentants des usagers et des habitants intéressés
a la vie des services publics locaux, nommés par l'assemblée délibérante ou l'organe
délibérant. En fonction de l'ordre du jour, la commission peut, sur proposition de son
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président, inviter a participer a ses travaux, avec voix consultative, Toute personne aont

l'audition lui parait utile.
La majorité des membres de la commission peut demander l'inscription a l'ordre du jour de
toute proposition relative a l'amélioration des services publics locaux.

La commission examine chaque année sur le rapport de son président :
1° Le rapport, mentionné a l'article L. 1411-3, établi par le délégataire de service public,

2° Les rapports sur le prix et la qualité du service public d'eau potable, sur les services
d'assainissement et sur les services de collecte, d'évacuation ou de traitement des ordures
ménagéres visés a larticle L. 2224-5;

3°Un bilan d'activité des services exploités en régie dotée de l'autonomie financiere ;

4° Le rapport mentionné a larticle L. 1414-14 établi par le cocontractant d'un contrat de
partenariat.

Elle est consultée pour avis par I'assemblée délibérante ou par I'organe délibérant sur :

1° tout projet de délégation de service public, avant que I'assemblée délibérante ou l'organe
délibérant se prononce dans les conditions prévues par l'article L. 1411-4,;

2° tout projet de création d'une régie dotée de I'autonomie financiére, avant la décision
portant création de la régie ;

3° tout projet de partenariat avant que l'assemblée délibérante ou l'organe délibérant ne se
prononce dans les conditions prévues a l'article L. 1414-2;

4° tout projet de participation du service de I'eau ou de l'assainissement a un programme de
recherche et de développement, avant la décision d'y engager le service.

Le président de la commission consultative des services publics locaux présente a son
assemblée délibérante ou a son organe délibérant, avant le Ter juillet de chaque année, un
état des travaux réalisés par cette commission au cours de l'année précédente.

Dans les conditions qu'ils fixent, I'assemblée délibérante ou l'organe délibérant peuvent
charger, par délégation, l'organe exécutif de saisir pour avis la commission des projets
précités.

La composition de cette commission est fixée par délibération du conseil municipal.

Le Maire peut consulter cette Commission et lui demander de formuler un avis sur toute
question ayant une incidence directe sur les usagers du ou des services publics concernés
(organisation, exécution et qualité du service...).

Les travaux de la commission donnent lieu chaque année a I'élaboration d'un rapport
communiqué aux membres de la commission ainsi qu'au conseil municipal.
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Article 11 : Commissions d'appels d’offres

Article L14717-5 du CGCT

1.-Une commission analyse les dossiers de candidature et dresse la liste des candidats admis
a présenter une offre aprés examen de leurs garanties professionnelles et financiéres, de leur
respect de 'obligation d'emploi des travailleurs handicapés prévue aux articles L. 5212-1 4 L.
5212-4 du code du travail et de leur aptitude a assurer la continuité du service public et
'égalité des usagers devant le service public.

Au vu de l'avis de la commission, l'autorité habilitée a signer la convention de délégation de
service public peut organiser librement une négociation avec un ou plusieurs
soumissionnaires dans les conditions prévues par l'article L. 3124-1 du code de la commande
publique. Elle saisit assemblée délibérante du choix de I'entreprise auquel elle a procéde. Elle
lui transmet le rapport de la commission présentant notamment la liste des entreprises
admises a présenter une offre et l'analyse des propositions de celles-ci, ainsi que les motifs
du choix de la candidate et I'économie générale du contrat.

Il.-La commission est composée :
Lorsqu'il s'agit d'une région, de la collectivité territoriale de Corse, d'un département,
d'une commune de 3 500 habitants et plus et d'un établissement public, par I'autorité
habilitée a signer la convention de délégation de service public ou son représentant,
président, et par cing membres de l'assemblée délibérante €lus en son sein a la
représentation proportionnelle au plus fort reste
I est procédé, selon les mémes modalités, a I'élection de suppléants en nombre égal a celui
de membres titulaires.
Le quorum est atteint lorsque plus de la moitié des membres ayant voix délibérative sont
présents.
Si, aprés une premiére convocation, ce quorum n'est pas atteint, la commission est a nouveau
convoquée. Elle se réunit alors valablement sans condition de quorum.
Lorsqu'ils y sont invités par le président de la commission, le comptable de la collectivité et un
représentant du ministre chargé de la concurrence peuvent participer, avec voix consultative,
aux réunions de la commission. Leurs observations sont consignées au proces-verbal.
Peuvent participer a la commission, avec voix consultative, des personnalités ou un ou
plusieurs agents de la collectivité territoriale ou de I'établissement public désignés par le
président de la commission, en raison de leur compétence dans la matiere qui fait I'objet de
la délégation de service public.
lll.-Les délibérations de la commission peuvent étre organisées a distance dans les conditions
prévues par l'ordonnance n° 2014-1329 du 6 novembre 2014 relative aux délibérations a
distance des instances administratives a caractere collégial.

Les conditions d'intervention de cette commission sont régies conformément aux dispositions
du chapitre Il du Titre /Il du Code des marchés publics.

La composition de la commission d'appel d'offre est arrétée par délibération du Conseil
Municipal.
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CHAPITRE Ill : Tenue des séances du conseil municipal

Article L. 2121-14 du CGCT : Le conseil municipal est présidé par le maire et, a défaut, par celui
qui le remplace.

Dans les séances ou le compte financier unique du maire est débattu, le conseil municipal élit
son président.

Dans ce cas, le maire peut, méme s'il n‘est plus en fonction, assister a la discussion,; mais il
doit se retirer au moment du vote.

Le Maire procéde a I'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde la
parole, rappelle les orateurs a l'affaire soumise au vote. Il met fin s'il y a lieu aux interruptions
de séance, met aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge
conjointement avec le secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les résultats,
prononce la suspension et la cléture des séances aprés épuisement de 'ordre du jour.

Article 13 : Quorum

Article L. 2121-17 du CGCT : Le conseil municipal ne délibére valablement que lorsque la
majorité de ses membres en exercice est présente.

Si, aprés une premiére convocation réguliérement faite selon les dispositions des articles
L.2121-10 & L. 2121-12, ce quorum n'est pas atteint, le conseil municipal est a nouveau
convoqué 4 trois jours au moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condiition de

quorum.

Le quorum doit &tre atteint a 'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion
de toute question soumise a délibération. Ainsi, si un conseiller municipal s'absente pendant
la séance, cette derniére ne peut se poursuivre que si le quorum reste atteint malgré ce
départ.

Si le quorum n'est pas atteint a I'occasion de I'examen d'un point de l'ordre du jour soumis a
délibération, le maire léve la séance et renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n‘entrent pas en compte dans le calcul du
quorum.
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Article 14: Pouvoirs

Article L. 2121-20 du CGCT : Un conseiller municipal empéché d'assister a une séance peut
donner a un collégue de son choix pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme conseiller
municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours révocable. Sauf
cas de maladie ddment constatée, ou de congé de maternité dans les conditions prévues a
larticle L.331-3 du code de la Sécurité Sociale, il ne peut étre valable pour plus de trois séances
consécutives.

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.

Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est
prépondérante.

Le pouvoir doit étre adressée au Secrétariat Général avant la séance ou remise au Maire au
début ou en cours de séance du Conseil Municipal par le mandataire.

Le pouvoir peut étre établie au cours d'une séance a laquelle participe un conseiller obligé de
se retirer avant la fin de la séance.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers municipaux qui
se retirent de la salle des délibérations doivent faire connaitre au maire leur intention ou leur
souhait de se faire représenter.

7

Article 15 rétari n

Article L. 2121-15 alinéa 1¢ et 2™ du CGCT : Au début de chacune de ses séances, le conseil
municipal nomme un ou plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire.
Il peut adjoindre a ce ou ces secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui
assistent aux séances mais sans participer aux délibérations.

Le secrétaire de séance assiste le maire pour la vérification du quorum et celle de la validité
des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon déroulement des scrutins. Il rédige et
signe le procés-verbal de séance.

Les services administratifs ne prennent la parole que sur invitation expresse du maire et
restent tenus a I'obligation de réserve.

Article 16 : Accés et tenue du public / Séances a huis clos

Article L. 2121-18 alinéa 1" du CGCT : Les séances des conseils municipaux sont publiques.
Néanmoins, sur la demande de trois membres ou du maire, le conseil municipal peut décider,
sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou représentés, qu'il se réunit a huis
clos.
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Seul les membres du conseil municipal, de 'administration municipale et les personnes
qualifiées, diment autorisés par le Maire, ont accés au périmetre réservé au Conseil.

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. Il doit observer
le silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d'approbation ou de
désapprobation sont interdites.

Un emplacement spécial est réservé aux représentants de la presse.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du conseil municipal.
Lorsqu'il est décidé que le conseil municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les

représentants de la presse doivent se retirer.

Article 17 : Enregistrement des débats

Article L. 2121-18 alinéa 3 du CGCT : Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient de l'article
L. 2121-16, ces séances peuvent étre retransmises par les moyens de communication
audiovisuelle.

Les séances du Conseil Municipal sont enregistrées pour retranscription intégrale du compte-
rendu des débats.

Afin que lintervention soit audible par l'assemblée et correctement enregistrée, les
Conseillers Municipaux doivent utiliser les microphones prévus a cet effet.

Article 18 : Police de I'assemblée

Article L. 2121-16 du CGCT : Le maire a seul la police de I'assemblée.

Il peut faire expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble l'ordre.

En cas de crime ou de délit, il en dresse un proces-verbal et le procureur de la République en
est immédiatement saisi.

Le maire fait observer et respecter le présent reglement. Il rappelle a I'ordre les membres de
I'Assemblée qui interviennent sans en avoir obtenu au préalable I'autorisation ou le public si
des manifestations troublent I'ordre ou la sérénité.

Si un membre du Conseil Municipal persiste a troubler les travaux de I'Assemblée, le Maire
peut décider de suspendre la séance et expulser l'intéressé par tous les moyens de droit qui
relévent de son pouvoir de police.
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CHAPITRE IV ;: Débats et votes des délibérations

Le conseil municipal régle par ses délibérations les aftaires de la commune.

Il donne son avis toutes les fois que cet avis est requis par les lois et réglements, ou qu'il est
demandé par le représentant de I'Etat dans le département.

Lorsque le conseil municipal, a ce réguliérement requis et convoqué, refuse ou néglige de
donner avis, il peut étre passé outre.

Le conseil municijpal émet des voeux sur tous les objets d'intérét local.

Article 19 : Déroulement de la séance

Le maire ouvre la séance et propose a 'Assemblée de désigner un secrétaire de séance qui
procéde a I'appel des conseillers.

Le Maire constate le quorum, proclame la validité de la séance si celui-ci est atteint, fait
approuver le procés-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications
éventuelles et fait approuver I'ordre du jour joint aux convocations.

Le cas échéant, il soumet a 'approbation du conseil municipal toute modification (inscription
ou retrait d'une délibération) apportée a I'ordre du jour.

Le maire aborde les affaires telles qu'elles apparaissent dans l'ordre du jour ; seules celles-ci
peuvent faire I'objet d'une délibération.

Chaque affaire fait 'objet d'un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le maire.
Cette présentation peut étre précédée ou suivie d'une intervention du maire lui-méme ou de

I'adjoint compétent.

En fin de séance, le maire rend compte des décisions qu'il a prises en vertu de la délégation
du conseil municipal, conformément aux dispositions de l'article L.2122-23 du Code général
des collectivités territoriales.

icle 20 : Dé rdinai

La parole est accordée par le maire aux membres du conseil municipal qui la demandent.
Aucun membre du conseil municipal ne peut prendre la parole qu'aprés l'avoir obtenue du
Maire, méme s'il est autorisé par un orateur a l'interrompre.

Les membres du conseil municipal prennent la parole dans l'ordre chronologique de leur
demande.
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Lorsqu'un membre du conseil municipal s'écarte de la question traitée ou qu'il trouble le bon
déroulement de la séance par des interruptions ou des attaques personnelles, la parole peut
lui &tre retirée par le maire qui peut alors faire, le cas échéant, application des dispositions
prévues a l'article 18.

Toute attaque personnelle, toute interpellation de Conseiller a Conseiller sont interdites.

Sous peine d'un rappel a l'ordre, aucune intervention n‘est possible pendant le vote d'une
affaire soumise a délibération.

Article 21 : Débats budgétaires

Article L. 1612-26 du CGCT

Le maire ou le président de l'assemblée délibérante présente a l'assemblée délibérante, dans
un délai de dix semaines précédant I'examen du budget, un rapport sur les orientations
budgétaires de l'exercice, les engagements pluriannuels envisageés, la structure et I'évolution
des dépenses et des effectifs ainsi que sur la structure et la gestion de la dette. Ce rapport
précise notamment I'évolution prévisionnelle et I'exécution des dépenses de personnel, des
rémunérations, des avantages en nature et du temps de travail. Il fait 'objet d'une
transmission au représentant de I'Etat dans le département, d'une publication et d'un débat
a l'assemblée délibérante, dont il est pris acte par une délibération spécifique.

Le projet de budget de la collectivité territoriale est préparé et présenté par le maire ou le
président de l'assemblée délibérante qui est tenu de le communiquer aux membres de
l'assemblée délibérante avec les rapports correspondants, douze jours au moins avant
l'ouverture de la premiére réunion consacrée a l'examen de ce budget.

Le budget primitif, le budget supplémentaire et les décisions modificatives sont votés par
l'assemblée délibérante.

Article L. 2312-1 du CGCT

Pour l'application de larticle L. 1612-26, le rapport de la commune fait l'objet d'une
transmission au représentant de I'Etat dans le département, d'une publication et d'un débat
au conseil municipal dans les conditions fixées par le réglement intérieur prévu a l'article
L.2721-8.

La commune transmet le rapport au président de ['établissement public de coopération
intercommunale dont elle est membre.

Les dispositions du premier alinéa de larticle L. 1612-26 ne sont pas applicables aux
communes de moins de 3 500 habitants et leurs établissements publics administratifs.

16/22




Envoyé en préfecture le 13/07/2026
Recu en préfecture le 13/07/2026
Publié le 15/07/2026

N

ID : 081-218101632-20260708-2026_DEL80-DE

Dans les communes de plus de 10 000 habitants, le rapport mentionné au deuxieme alinéa
du présent article comporte, en outre, une présentation de la structure et de I'évolution des
dépenses et des effectifs. Ce rapport précise notamment ['évolution prévisionnelle et
'exécution des dépenses de personnel, des rémunérations, des avantages en nature et du

temps de travail.
Les modalités d'application du présent article sont fixées par décret.

Le débat d'orientation budgétaire est organisé chaque année, lors d'une séance ordinaire,
aprés inscription a l'ordre du jour ou lors d'une séance réservée a cet effet. Le Conseil
Municipal prend acte de la tenue du débat qui est portée au procés-verbal de séance.

Toute convocation est accompagnée d'un rapport précisant par nature les évolutions des
recettes et des dépenses de fonctionnement, ainsi que les masses des recettes et des
dépenses d'investissement.

Article L2312-3
Pour l'application de l'article L. 1612-27, le budget est voté par nature pour les communes de

moins de 3 500 habitants et leurs établissements publics. Il peut comporter une présentation
croisée par fonction.

La nomenclature par nature et la nomenclature par fonction ainsi que la présentation des
documents budgétaires sont fixées par voie réglementaire.

Un décret en Conseil d'Etat précise les modalités d'application du premier alinéa du présent
article.

Un Réglement Budgétaire et Financier est adopté par délibération du Conseil Municipal en

début de mandat, précisant les différentes modalités relatives a la gestion budgétaire et
financiére de tous les budgets communaux.

Article 22 : Suspension de séance
Le Maire peut suspendre la séance a tout moment.

Le Maire peut mettre aux voix toute demande de suspension formulée par un membre du
conseil.

Il fixe la durée des suspensions de séance.

Article 23 : Amendements

Les amendements peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion soumises au
conseil municipal.
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lls doivent étre présentés par écrit au maire.

Le conseil municipal décide si ces amendements sont mis en délibération, rejetés ou renvoyés
a la commission compétente.

Article 24 : Votes

Article L. 2121-20 du CGCT Alinéa 2 :
Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimes.
Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est

prépondérante.

Article L. 2121-21 du CGCT :
Le vote a lieu au scrutin public a la demande du quart des membres présents.
Il est voté au scrutin secret :

1. Soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame ,

2. Soit lorsqu'il y a lieu de procéder a une nomination ou a une présentation.
Dans ces derniers cas, si aucun des candidats n'a obtenu la majorité absolue apres deux tours
de scrutin secret, il est procédé a un troisieme tour de scrutin et I'élection a lieu a la majorité
relative ; a égalité de voix, I'élection est acquise au plus 3geé.
Le conseil municipal peut décider, a l'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux
nominations ou aux présentations, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant
expressément ce mode de scrutin.
Si une seule candidature a été déposée pour chaque poste a pourvoir au sein des
commissions municipales ou dans les organismes extérieurs, ou si une seule liste a été
présentée aprés appel de candidatures, les nominations prennent effet immédiatement, dans
l'ordre de la liste le cas échéant, et il en est donné lecture par le maire.
Tout Conseiller Municipal atteint d'infirmité certaine et le mettant dans limpossibilité
d’introduire son bulletin dans l'enveloppe est autorisé a se faire assister par une personne de

son choix.

Les bulletins ou votes nuls et les abstentions ne sont pas comptabilisés.

Le conseil municipal vote de 'une des trois maniéres suivantes :

- amain levée,
- au scrutin public par appel nominal,
- auscrutin secret.

Ordinairement, le Conseil Municipal vote a main levée. Le résultat est constaté par le Maire et
le secrétaire de séance.

Notion de Conseiller Municipal intéressé : les Conseillers Municipaux ne peuvent prendre part
aux délibérations portant sur des affaires dans lesquelles ils ont intérét, soit personnellement,
soit comme mandataire. La délibération doit mentionner la non-participation des membres
intéressés. En application du Il de l'article L 1111-6 du CGCT, les représentants mentionnés au
| du méme article L 1111-6 ne sont pas comptabilisés pour le calcul du quorum parmi les
membres en exercice du Conseil Municipal.
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Chaque année, le vote du compte financier unique (cf. article =—ToTz=Tz o <gocrr oo
intervenir avant le 30 juin de l'année suivant l'exercice. Le compte financier unique est
approuvé si une majorité de voix ne s'est pas dégagée contre son adoption. Le Maire doit se
retirer au moment du vote.

Il appartient au Maire seul ou au Président de séance, de mettre fin aux débats.

CHAPITRE V : Proces-verbaux et Liste des délibérations du Conseil Municipal

Article 26 : Procés-verbaux
icle [2121- liné /i

[...] Le procés-verbal de chaque séance, rédigé par le ou les secrétaires, est arrété au
commencement de la séance suivante, et signé par le maire et le ou les secrétaires.

Il contient la date et I'heure de la séance, les noms du président, des membres du conseil
municipal présents ou représentés et du ou des secrétaires de séance, le quorum, l'ordre du
Jour de la séance, les délibérations adoptées et les rapports au vu desquels elles ont été
adoptées, les demandes de scrutin particulier, le résultat des scrutins précisant, s'agissant des
scrutins publics, le nom des votants et le sens de leur vote, et la teneur des discussions au
cours de la séance.

Dans la semaine qui suit la séance au cours de laquelle il a été arrété, le procés-verbal est
publié sous forme électronique de maniére permanente et gratuite sur le site internet de /a
commune, lorsqu'il existe, et un exemplaire sur papier est mis a la disposition du public.
L'exemplaire original du procés-verbal, qu'il soit établi sur papier ou sur support numérique,
est conservé dans des conditions propres a en assurer la pérennité.

Chaque proces-verbal de séance est rédigé par le ou les secrétaire(s) nommé(s), assisté(s)
d'une personne auxiliaire prise en dehors des membres du Conseil Municipal. Le procés-
verbal est arrété au commencement de la séance suivante et signé par le président et le ou

les secrétaire(s).

Il contient la date et I'neure de la séance, les noms du président de séance, des membres du
Conseil présents ou représentés et du ou des secrétaires de séance, le quorum, l'ordre du
jour de la séance, les délibérations adoptées et les rapports au vu desquels elles ont été
adoptées, les demandes de scrutin particulier, le résultat des scrutins précisant, s'agissant des
scrutins publics, le nom des votants et le sens de leur vote, et la teneur des discussions au
cours de la séance

Le procés-verbal est soumis a l'approbation des élus présents lors de la séance, aprés prise
en compte éventuelle de leurs remarques.
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Le procés-verbal est publié sous forme électronique sur le site internet de Ta ville www.vile-
mazamet.com.

Par ailleurs un exemplaire papier est tenu a la disposition des administrés.

Ces formalités sont accomplies dans la semaine qui suit la séance au cours de laquelle le
proces-verbal a été arrété.

L'exemplaire original du procés-verbal, qu'il soit établi sur papier ou sur support numérique,
est conservé dans des conditions propres a en assurer la pérennité.

Article L. 2121-23 du CGCT : Les délibérations sont inscrites par ordre de date sur un registre
tenu dans des conditions définies par décret en Conseil d’Etat.
Elles sont signées par le Maire et le ou les Secrétaires de séance.

Les séances publiques du conseil municipal sont enregistrées et donnent lieu a
I'établissement du procés-verbal de l'intégralité des débats qui est conservé dans un registre
spécifique tenu dans les conditions prescrites par la réglementation.

! 121- :
Dans un délai d'une semaine, la liste des délibérations examinées par le conseil municipal est
affichée a la mairie et mise en ligne sur le site internet de la commune, lorsqu'il existe.

Dans un délai d'une semaine, la liste des délibérations examinées par le Conseil Municipal est
affichée & l'accueil de I'H6tel de Ville et mise en ligne sur le site internet. Cette liste comporte
la date de la séance et la mention de I'objet de I'ensemble des délibérations, approuvées ou
refusées par l'organe délibérant.

Le registre des délibérations a pour objet la conservation et I'authentification du contenu des
délibérations de I'organe délibérant

Aux termes des dispositions des articles R.2121-9, R.2122-7 et R.2122-7-1 du CGCT :

- les délibérations doivent faire l'objet d'un enregistrement dans le registre des
délibérations. L'original des procés-verbaux de séance est également relié dans le
registre des délibérations.

- les décisions prises par l'exécutif local par délégation de I'organe délibérant ou par un
adjoint ou un conseiller par subdélégation font I'objet d'un enregistrement dans un
registre annexe nommé « Registre des décisions »

La tenue d'un registre sur support papier est obligatoire. La tenue d'un registre sur support
numérique est possible a titre complémentaire.
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Les délibérations sont inscrites par ordre de date. Les affaires vendrerrocmocratorroocours
d'une méme séance de l'organe délibérant regoivent un numéro d'ordre a l'intérieur de la
séance. Chaque feuillet cléturant une séance rappelle les numéros d'ordre des délibérations
prises. Il comporte également la liste des membres présents et une place pour la signature de
I'exécutif et du/des secrétaires de séance.

CHAPITRE VI : Dispositions diverses

Article L. 2121-27 du CGCT : Dans les communes de plus de 3 500 habitants, les conseillers
n'appartenant pas a la majorité municipale qui en font la demande peuvent disposer sans
frais du prét d'un local commun. Un décret d'application détermine les modalités de cette
mise a disposition.

Article D 2121-12 du CGCT : Les modalités d'aménagement et d'utilisation du local commun
mis a la disposition des conseillers n‘appartenant pas a la majorité municipale, en application
de l'article L. 2121-27, sont fixées par accord entre ceux-ci et le maire. En cas de désaccord, il
appartient au maire d'arréter les conditions de cette mise a disposition.

Dans les communes de 10 000 habitants et plus, les conseillers municipaux concernés
peuvent, d leur demande, disposer d'un local administratif permanent.

Le Conseil Municipal étant constitué pour le mandat en cours d'un seul groupe majoritaire,
les dispositions prévues par l'article L.2121-27 du CGCT et D 2121-12 du CGCT ne s'appliquent

pas.

Article 30 : Bulletin d'information générale

Article L. 2121-27-1 du CGCT : Dans les communes de 1 000 habitants et plus lorsque des
informations générales sur les réalisations et sur la gestion du conseil municipal sont diffusées
par la commune, un espace est réservé a l'expression des conseillers élus sur une liste autre
que celle ayant obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du conseil municipal ou
ayant déclaré ne pas appartenir a la majorité municipale.

Le procureur de la République du ressort de la cour d'appel compétent sur le territoire de la
commune peut, dans les conditions prévues au premier alinéa du présent article et dans le
respect de larticle 11 du code de procédure pénale, diffuser dans un espace réservé toute
communication en lien avec les aftfaires de la commune.

Les modalités d'application du présent article sont définies par le reglement intérieur du
conseil municipal
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Le Conseil Municipal étant constitué pour le mandat en cours d'un seul groupe majoritaire,
les dispositions prévues par l'article L. 2121-27-1 du CGCT ne s'appliquent pas.

Article 31 : Application regl n

Le présent réglement est applicable immédiatement, une fois les formalités de transmission
au controle de légalité et de publication effectuées.

Article 32 : Modification reglem

Le présent réglement, composé de 32 articles, peut faire I'objet de modifications a la demande
et sur proposition du maire ou d'un tiers des membres en exercice de l'assemblée

communale.

MAZAMET, le 8 Juillet 2026
Le Maire,
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